Hilfskraftstelle

Mitarbeit und Unterstiitzung bei der Studiengangsorganisation

Wir suchen engagierte, zuverldssige, gut organisierte Studierende fiir die langerfristige
Unterstiitzung und Mitarbeit bei der Organisation des mathematischen Elitestudiengangs
TopMath der TU Miinchen.

Zu lhren Aufgaben gehoren:

Unterstiitzung bei der Organisation von ein- und mehrtdgigen Veranstaltungen

Unterstiitzung bei der Organisation und Verwaltung des Studiengangs

Anwesenheit und Unterstitzung bei gelegentlichen Abendveranstaltungen und
mehrtdgigen Veranstaltungen aulRerhalb von Miinchen

Unterstiitzung bei der Erstellung von Flyern, Postern und anderen
Werbematerialien

Aktualisierungen und Anderungen im Webauftritt
Wir bieten:

¢ mehrere Hilfskraftstellen mit verschiedenen Arbeitszeiten (5h-20h/Woche)

Selbstbestimmtes Arbeiten in unterschiedlichsten Aufgabenbereichen

Nette Kolleginnen und Kollegen

Flexible Arbeitszeitgestaltung

Vergltung gemal Standard fur studentische/wissenschaftliche Hilfskrafte

Moglichkeit, teilweise von zuhause aus zu arbeiten

Beginn ab sofort moglich

Eine langerfristige Zusammenarbeit wird angestrebt
Voraussetzungen:

e Zuverlassigkeit und genaues Arbeiten

e FEigenverantwortliche und engagierte Mitarbeit

e Sicherer Umgang mit gangigen Office-Anwendungen (Word, Excel, evtl. Access)
e Erste Erfahrungen mit der Erstellung und Anderung von Webseiten

e Sehr gute Deutschkenntnisse, sowie gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
e FEigener Laptop

e Studiengang ist nicht ausschlaggebend

e Arbeitsort: Garching und Heimarbeit

Bewerbungen mit Anschreiben und Lebenslauf bitte per E-mail an:

lichtig@ma.tum.de Denise Lichtig, Koordination TopMath, 089/ 289-17495

Weitere Informationen zu TopMath unter www.ma.tum.de/TopMath
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